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	1.
	OBJETO


Establecer las pautas para el acceso de los usuarios a esta área.

	2.
	ALCANCE


Este Procedimiento Normalizado de Trabajo es aplicable a  todo el personal que acceda a esta área.

	3.
	DEFINICIONES


No aplica.
	4.
	PROCEDIMIENTO


4.1.- ACCESO AL S-100

La posibilidad de acceso a esta área solo se podrá hacer tras solicitud al responsable del animalario con el visto bueno del responsable de seguridad.

4.2.-  ENTRADA A LA ESCLUSA DEL S-100

· La entrada se realizará mediante tarjeta magnética. Dicha tarjeta es personal y no está permitida la utilización de tarjetas comunes ni prestadas. El responsable de la mala utilización de la instalación será el propietario de la tarjeta. 

· Si el vestuario está disponible, permanece parpadeando el piloto rojo del tarjetero. Si la esclusa no está disponible permanece encendido el piloto amarillo del tarjetero. En este caso el vestuario puede estar ocupado por algún usuario. Comprobarlo llamando a la puerta para verificar su ocupación y esperar a que quede libre. En el caso de no recibir respuesta la esclusa está bloqueada, con lo que se nos impedirá la entrada. En este caso tendremos que avisar a seguridad para que vengan a desbloquear la esclusa.

· Pasar la tarjeta por el lector. Se ilumina el piloto verde del tarjetero, abrir la puerta, entrar en la esclusa y cerrar la puerta. En este momento nos encontramos en la ZONA SUCIA DEL VESTUARIO. Observar que el piloto de acceso esta amarillo indicando que el vestuario se encuentra ocupado si no es así la puerta no este bien cerrado y no nos dejara acceder al interior del S-100.

· Ponerse encima del calzado las calzas de plástico dispuestas para tal fin y depositar ropa y calzado en la TAQUILLA DE VISITAS. Sortear por encima el banco de madera, provistos SOLO CON LA ROPA INTERIOR  y pisando la esterilla de plástico para evitar un contacto directo con el suelo.

· Una vez sorteado el banco nos encontramos en la ZONA LIMPIA DEL VESTUARIO en la cual nos pondremos un mono estéril de nuestra talla (las tallas van del 1hasta 5, entendiéndose como 1 la talla más pequeña y 5 extra grande), sobre el se colocan las polainas, y por ultimo los zuecos azules (Están ordenados por Nº), nos colocaremos un gorro que cubra completamente el pelo, guantes y mascarilla.

· Para el acceso al área limpia, pulsar el botón cercano a la puerta de acceso al área del S-100 y abrirla. Una vez dentro del S-100, comprobar que dicha puerta esta bien cerrada, es decir que la luz amarilla no permanece encendida, porque esto indicará que hemos dejado bloqueada la esclusa. En ese caso avisar a seguridad.

4.2.- SALIDA DE USUARIOS DEL S-100

· Si la esclusa de salida está disponible, permanece parpadeando el piloto rojo del tarjetero. Si la esclusa no está disponible permanece encendido el piloto amarillo del tarjetero. En este caso el vestuario puede estar ocupado por algún usuario. Comprobarlo llamando a la puerta para verificar su ocupación y esperar a que quede libre. En el caso de no recibir respuesta la esclusa está bloqueada, con lo que se nos impedirá la entrada. En este caso tendremos que avisar a seguridad para que vengan a desbloquear la esclusa.

· Pulsar el botón cercano a la puerta y abrirla, una vez dentro de la esclusa comprobar que el piloto amarillo permanece encendido, si no es así habremos dejado mal cerrada la puerta de entrada al vestuario y no podremos salir del vestuario hasta que no la cerremos bien.

· Una vez dentro del vestuario, nos quitaremos los guantes, mascarilla y los tiramos (son de un solo uso) al contenedor destinado para tal fin.

· El gorro, polainas y mono azul se depositara dentro del contenedor destinado para tal fin para su posterior lavado y esterilizado.

· Los zuecos se colocarán ordenadamente por números como nos los encontramos al entrar en la esclusa.

· Sortear por encima el banco de madera provistos solo con la ropa interior y pisando la esterilla de plástico para evitar un contacto directo con el suelo.

· Vestirse con nuestra ropa de calle y tirar las calzas a la basura situada al lado de la puerta.

· Pulsar el pulsador de salida, el indicador  verde se encenderá y permitirá la salida del vestuario.

· Abrir la puerta y salir. Recordar dejar la puerta siempre cerrada .El recorrido es correcto si una vez ya en el exterior, comprobamos que permanece parpadeando el piloto rojo del tarjetero.
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	5.
	ANEXOS


5.1.- ANEXO I – CONTROL DE COPIAS

	Nº copia
	RESPONSABLE CONTROL DE COPIAS
	RECEPCIÓN DE COPIAS
	RETIRADA DE COPIA OBSOLETA

	
	Nombre/Firma
	Fecha
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5.2.- ANEXO II - COMPETENCIA

	FECHA
	TRABAJADOR
	PREPARADOR
	OBSERVACIONES

	
	Nombre
	Firma
	Nombre
	Firma
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