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	1.
	OBJETO


Establecer las pautas para el acceso de los usuarios a esta área.

	2.
	ALCANCE


Este Procedimiento Normalizado de Trabajo es aplicable a  todo el personal que acceda a esta área.

	3.
	DEFINICIONES


No aplica.
	4.
	PROCEDIMIENTO


4.1.- ACCESO AL AREA COMUN DE ANIMALARIO

La posibilidad de acceso a esta área solo se podrá hacer tras solicitud al responsable del animalario con el visto bueno del responsable de seguridad.

4.2.-  ENTRADA AL AREA COMUN DE ANIMALARIO

· La entrada se realizará mediante tarjeta magnética. Dicha tarjeta es personal y no está permitida la utilización de tarjetas comunes ni prestadas. El responsable de la mala utilización de la instalación será el propietario de la tarjeta. 

· Si la esclusa está disponible, permanece parpadeando el piloto rojo del tarjetero. Si la esclusa no está disponible permanece encendido el piloto amarillo del tarjetero. En este último caso la puerta contraria a la entrada estará probablemente abierta, con lo cual hay que cerrar dicha puerta, ya que la esclusa no permite tener las dos puertas abiertas.

· Pasar la tarjeta por el lector. Se ilumina el piloto verde del tarjetero, abrir la puerta, entrar en la esclusa y cerrar la puerta. 

· Ponerse encima del calzado las calzas de plástico dispuestas para tal fin. Ponerse encima de la ropa la bata de entrada dispuesta para tal fin.

· Abrir la puerta de salida hacia el animalario.

4.2.- SALIDA DE USUARIOS DEL AREA COMUN

· Abrir la puerta de acceso a la esclusa

· Quitarse la bata y depositarla en los lugares destinados para tal fin.

· Quitarse las calzas y  depositarlas en el lugar destinado para tal fin.

· Pulsar el pulsador de salida cercano a la puerta que accede al pasillo de la planta baja. El indicador  verde se encenderá y permitirá la salida de la esclusa. Si el piloto amarillo permanece encendido no permite la salida de la esclusa. Comprobar que la puerta anterior está correctamente cerrada.

· Abrir la puerta y salir. Recordar dejar la puerta siempre cerrada.
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ANEXO I – CONTROL DE COPIAS
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	RESPONSABLE CONTROL DE COPIAS
	RECEPCIÓN DE COPIAS
	RETIRADA DE COPIA OBSOLETA
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ANEXO II - COMPETENCIA

	FECHA
	TRABAJADOR
	PREPARADOR
	OBSERVACIONES
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